กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง
ตามพรบ.มาตรา 56 (2) ข  กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ตามกฎกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 79
	ลำดับ
	ขั้นตอนการดำเนินการ
	ข้อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	แบบฟอร์มอ้างอิง

	1
	แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง 
(ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช้การจ้างก่อสร้าง )
	ระเบียบฯ ข้อ 21พรบ.ฯ มาตรา 4
	

	1.1
	บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างในกรณีใช้งบดำเนินงาน (ที่ใช้ในการบริหารสำนักงาน) ประจำปีงบประมาณ............. 
หมายเหตุ  เป็นบันทึกแต่งตั้งคำสั่งรวมครั้งเดียว วงเงินจัดหา     ไม่เกิน 500,000 บาท 
	เจ้าหน้าที่พัสดุ
	พด.01 (คำสั่งรวม)
(กรณีแต่งตั้งคำสั่งรวมประจำปีรับผิดชอบคนเดียวหรือคณะกรรมการ)


	1.2
	บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งผู้รับผิดชอบจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 
หมายเหตุ กรณีบันทึกแต่งตั้งแยกเป็นแต่ละโครงการนอกเหนือจากข้อ 1.1 และกรณีจัดหาด้วยงบลงทุน (วงเงินจัดหาไม่ควรเกิน 100,000 บาท) แต่งตั้งผู้รับผิดชอบคนเดียว หรือ จะแต่งตั้งผู้รับผิดชอบเป็นคณะกรรมการก็ได้ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหน่วยงาน ตามแบบ (พด.2-01)
	เจ้าหน้าที่พัสดุ
	พด.1-01
(แต่งตั้งผู้รับผิดชอบคนเดียว)

	2
	ผู้รับผิดชอบรายงานขอความเห็นชอบในการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง
	พรบ.ฯมาตรา 9 และมาตรา 4 
	

	2.1
	บันทึกขอความเห็นชอบจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง พร้อมแนบแบบ บก.06 
	ผู้จัดทำรายละเอียดพัสดุและราคากลาง
	พด.02 (คำสั่งรวม)
 (กรณีผู้รับผิดชอบคนเดียว ตามคำสั่งข้อ 1.1)

	2.2
	บันทึกขอความเห็นชอบจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง พร้อมแนบแบบ บก.06 
	ผู้จัดทำรายละเอียดพัสดุและราคากลาง
	พด.1-02


	3
	เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง
	ระเบียบฯ ข้อ 22
	

	3.1
	กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 
แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุคนเดียว หรือ จะแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการ  ก็ได้ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหน่วยงานตามแบบ (พด.2-03)
	กฎกระทรวงข้อ 5
	พด.1-03
(แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุคนเดียว)

	3.2
	รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอซื้อขอจ้าง
	เจ้าหน้าที่พัสดุ
	พด.1-04



กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง
ตามพรบ.มาตรา 56 (2) ข  กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ตามกฎกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 79
	ลำดับ
	ขั้นตอนการดำเนินการ
	ข้อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	แบบฟอร์มอ้างอิง

	4
	เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง
	ระเบียบฯ ข้อ 79
	พด.1-05

	4.1
	ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา                                         (ให้ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาลงในเว๊บไซต์ของหน่วยงานและกรมบัญชีกลาง(e-GP) และปิดประกาศ ณ สถานทีปิดประกาศของหน่วยงาน)
	ระเบียบฯ ข้อ 81
	พด.1-06

	4.2
	ใบสั่งซื้อ
	พรบ.ฯ มาตรา 96
	พด.1-07

	4.3
	ใบสั่งจ้าง
	พรบ.ฯ มาตรา 96
	พด.1-08

	5
	การตรวจรับพัสดุ
	ระเบียบฯ ข้อ 175
	

	5.1
	บันทึกแจ้งให้ดำเนินการตรวจรับพัสดุ
	เจ้าหน้าที่
	พด.1-09

	5.2
	บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ
	ผู้ตรวจรับพัสดุ
	พด.1-10

	5.3
	ใบตรวจรับพัสดุ
	ผู้ตรวจรับพัสดุ
	พด.1-11

	6
	เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผลการพิจารณารายละเอียด วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
	ระเบียบฯ ข้อ 16
	พด.1-12
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